
DOE DAG opdracht Secretary Plus  

(uitzendbureau voor administratieve medewerkers) 

De Doe Dag van Secretary Plus was een programma van 1 dagdeel waarin leerlingen onderstaande 

opdrachten moesten doen en daarna hun plannen presenteren. De medewerkers van Secr.Plus 

hebben vervolgens ontwikkeling van het plan en de wijze waarop het is gepresenteerd nabesproken 

met leerlingen.  

Opdracht 1: Pieter Adriaans is de directeur van een bank in Breda. Hoewel er veel banken in de buurt 

te kampen hebben met grote verliezen door de kredietcrisis, gaat het met de bank van Pieter 

financieel erg goed. Dit is vooral te danken aan de 300 medewerkers die zich nog extra hebben 

ingezet de afgelopen tijd. Om zijn medewerkers te bedanken wil hij een groot evenement 

organiseren. Misschien een weekend weg naar een mooie buitenlandse plaats? Of een groot feest in 

de buurt? Pieter vraagt jullie, als zijn secretaresses, een mooi plan te bedenken en dit in een voorstel 

aan hem te presenteren. Denk er aan dat 300 medewerkers natuurlijk wel vermaakt moeten worden! 

Dus er moeten tijdens het evenement ook allemaal leuke dingen georganiseerd gaan worden! 

Misschien een zanger of een workshop of een wandeltocht met gids tijdens een weekendje weg? 

 

Extra aandachtpuntjes: 

- plan het niet in op een dag dat het bijvoorbeeld vakantie is of dat het Nederlands Elftal moet 

  voetballen 

- denk aan vervoer naar het evenement en weer terug naar huis. Misschien dat sommige mensen wel  

  iets te veel hebben gedronken na een leuke avond??? 

- probeer iets te organiseren waarbij voor iedere soort medewerker iets leuks te vinden is. 

- een presentje na afloop wat voor iedereen leuk is. 

- maak een draaiboek van de gehele dag of het weekend 

 

Opdracht 2: Pieter Adriaans gaat naar Londen voor een congres. De congresdagen zijn donderdag en 

vrijdag, maar Pieter wil er ook nog graag een weekend blijven met zijn vrouw. Het programma voor 

het congres is bekend. Het congres start elke dag om 09.00 uur en eindigt om 17.00 uur. Zijn 

echtgenote arriveert pas op vrijdag.  

 

Wat zouden jullie hiervoor moeten regelen?: 

-    hotel 

-    vlucht 

-    vervoer van/naar vliegveld (Pieter en echtgenote) 

-    vervoer van/naar congres vanaf het hotel. 

-    restaurant 

-    uitzoeken bezienswaardigheden 

 

Wat is belangrijk? 

-    wanneer laat je zijn echtgenote komen? 

-    hoelaat reserveer het restaurant? 

-    wat geef je Pieter als informatie mee? 

-    Het soort hotel (roken/niet roken) 

 


